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DISCIPLINARE DELLA TRATTATIVA DIRETTA SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA) 

Procedura di affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Complementare (POC) "Per la Scuola" 2014-2020 – Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR) - Codice Progetto (CP): 10.8.1.B2-FDRPOC-TO-2025-9 "Laboratori" - CUP: J34D25001870001 

CAPO I 

DISPOSIZIONI GENERALI 

Articolo 1 

Stazione Appaltante 

La presente procedura è indetta dall'Istituto di Istruzione Superiore "Paolo Dagomari" di Prato, quale Stazione Appaltante, in 
esecuzione della Decisione a contrarre adottata dal Dirigente Scolastico ai sensi dell'art. 17 del Decreto Legislativo 31 marzo 
2023, n. 36. 

La procedura viene espletata mediante la piattaforma telematica Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA), attraverso lo strumento della Trattativa Diretta. 

Articolo 2 

Responsabile Unico del Progetto 

Ai sensi dell'art. 15 del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, Responsabile Unico del Progetto è la Prof.ssa Claudia Del 
Pace, nominata con provvedimento prot. n. 1081 del 19 gennaio 2026. 

Al Responsabile Unico del Progetto competono tutte le attività previste dal Codice dei contratti pubblici relative alla 
programmazione, progettazione, affidamento ed esecuzione dell'intervento. 

Articolo 3 

Oggetto della procedura 

La presente Trattativa Diretta ha per oggetto l'affidamento della fornitura "chiavi in mano" necessaria alla realizzazione di 
due laboratori professionalizzanti, comprendente: 

• arredi tecnici;  

• postazioni informatiche;  

• monitor professionali;  

• sistemi audiovisivi;  

• infrastrutture di rete;  

• cablaggio strutturato;  

• software e licenze;  

• installazione;  

• configurazione;  

• collaudo;  

• formazione iniziale all'utilizzo;  
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• ogni ulteriore prestazione prevista dal Capitolato Tecnico.  

L'appalto comprende tutte le attività necessarie alla consegna dei laboratori perfettamente funzionanti. 

Articolo 4 

Procedura di affidamento 

L'affidamento è effettuato mediante procedura di affidamento diretto, ai sensi dell'art. 50, comma 1, lettera b), del Decreto 
Legislativo 31 marzo 2023, n. 36. 

La procedura si svolge mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

L'operatore economico invitato è: 

Berti Simone S.r.l. Unipersonale 
Via Pratese n. 299 
51100 Pistoia 
P. IVA / C.F. 02060760473 

Articolo 5 

Documentazione della procedura 

La documentazione della presente procedura è costituita da: 

1. Decisione a contrarre.  
2. Dossier istruttorio della Responsabile Unica del Progetto.  
3. Presente Disciplinare.  
4. Capitolato Tecnico.  
5. Progettazione esecutiva.  
6. Eventuali chiarimenti forniti dalla Stazione Appaltante.  
7. Offerta economica presentata tramite MEPA.  
8. Contratto predisposto dalla stazione appaltante  

Tutti i documenti costituiscono parte integrante della procedura. 

Articolo 6 

Importo dell'appalto 

L'importo complessivo della procedura è determinato in € 158.001,86 IVA compresa corrispondenti a € 129.509,72 oltre IVA 

L'importo comprende qualsiasi prestazione necessaria alla completa esecuzione della fornitura. 

Non saranno riconosciuti compensi ulteriori rispetto all'importo contrattuale. 

Articolo 7 

Lotto unico 

L'intervento è costituito da un unico lotto funzionale. 

La mancata suddivisione in lotti è motivata dalla natura integrata delle prestazioni richieste, come dettagliatamente illustrato 
nella Decisione a contrarre e nel Dossier istruttorio della Responsabile Unica del Progetto. 
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Articolo 8 

Durata dell'appalto 

La fornitura dovrà essere completata entro il termine indicato nella Trattativa Diretta e comunque nel rispetto del 
cronoprogramma del progetto finanziato. 

La consegna dovrà comprendere: 

• trasporto;  

• montaggio;  

• installazione;  

• configurazione;  

• collaudo;  

• consegna dei laboratori perfettamente funzionanti.  

Il termine decorrerà dalla data di stipula del contratto sulla piattaforma MEPA. 

Articolo 9 

Finanziamento 

L'intervento è finanziato con le risorse del: 

Programma Operativo Complementare (POC) "Per la Scuola" 2014-2020 - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - CP 
10.8.1.B2-FDRPOC-TO-2025-9 "Laboratori" - CUP J34D25001870001 

Le risorse risultano regolarmente iscritte nel Programma Annuale dell'Istituto mediante Decreto del Dirigente Scolastico prot. 
n. 19050 del 01 dicembre 2025. 

Articolo 10 

Normativa applicabile 

Per quanto non espressamente disciplinato dal presente Disciplinare trovano applicazione: 

• il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36;  

• il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129;  

• il Codice dell'Amministrazione Digitale;  

• il D.Lgs. 33/2013;  

• il Regolamento (UE) 2016/679;  

• le Regole del Sistema di e-Procurement del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione;  

• il Capitolato Tecnico;  

• il Contratto stipulato sulla piattaforma MEPA. 

Articolo 11 

Modalità di presentazione dell'offerta 

L'operatore economico invitato dovrà presentare la propria offerta esclusivamente mediante la piattaforma telematica 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), entro il termine indicato nella Trattativa Diretta. 

Non saranno prese in considerazione offerte presentate con modalità differenti o oltre il termine fissato. 
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L'offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o da soggetto munito dei necessari poteri di 
rappresentanza. 

Articolo 12 

Contenuto dell'offerta 

L'offerta dovrà comprendere: 

a) Offerta economica - L'offerta economica dovrà riportare il prezzo complessivo proposto per l'esecuzione dell'intera 
fornitura, espresso al netto dell'IVA. - Il corrispettivo dovrà intendersi comprensivo di ogni costo diretto e indiretto 
necessario per la perfetta esecuzione dell'appalto. Non saranno riconosciuti compensi aggiuntivi per attività che, pur non 
espressamente indicate, risultino necessarie al corretto funzionamento dei laboratori. 

b) Conferma tecnica - L'operatore economico dovrà dichiarare che tutte le forniture offerte risultano conformi alle 
caratteristiche tecniche minime previste dal Capitolato Tecnico. Qualora vengano proposte soluzioni equivalenti, 
l'operatore dovrà dimostrarne la piena equivalenza sotto il profilo tecnico e funzionale. L'Istituto si riserva la facoltà di 
richiedere documentazione integrativa, schede tecniche o chiarimenti. 

c) Documentazione amministrativa - L'operatore economico dovrà rendere tutte le dichiarazioni richieste dalla normativa 
vigente e dalla piattaforma MEPA, attestando il possesso dei requisiti previsti dal D.Lgs. 36/2023. 

Articolo 13 

Validità dell'offerta 

L'offerta dovrà mantenere validità per almeno 180 giorni decorrenti dal termine fissato per la sua presentazione. 

Qualora, per esigenze procedimentali, la stipula del contratto intervenga successivamente, la Stazione Appaltante potrà 
richiedere la proroga della validità dell'offerta. 

Articolo 14 

Prezzo offerto 

Il prezzo offerto dovrà intendersi: 

• fisso;  

• invariabile;  

• omnicomprensivo;  

• non soggetto a revisione, salvo i casi espressamente previsti dalla normativa vigente.  

Il prezzo comprenderà, a titolo esemplificativo e non esaustivo: 

• fornitura delle apparecchiature;  

• arredi;  

• software;  

• cablaggio;  

• installazione;  

• configurazione;  

• collaudo;  

• formazione iniziale;  

• trasporto;  
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• imballaggio;  

• scarico;  

• movimentazione;  

• smaltimento degli imballaggi;  

• ogni altro onere necessario alla completa realizzazione dell'intervento.  

Articolo 15 

Requisiti di ordine generale 

L'operatore economico dovrà essere in possesso dei requisiti di ordine generale previsti dagli articoli 94 e seguenti del 
Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36. 

L'assenza delle cause di esclusione dovrà essere dichiarata nelle forme previste dalla normativa vigente. 

La Stazione Appaltante procederà alle verifiche previste dal Codice dei contratti pubblici prima della stipula del contratto. 

Articolo 16 

Requisiti di idoneità professionale 

L'operatore economico dovrà risultare: 

• regolarmente iscritto nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio competente;  

• abilitato al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per le categorie merceologiche pertinenti;  

• in possesso delle autorizzazioni eventualmente necessarie allo svolgimento delle attività oggetto dell'appalto.  

Articolo 17 

Capacità tecnico-professionale 

L'operatore economico dovrà possedere un'organizzazione tecnica adeguata alla realizzazione dell'intervento. 

In particolare dovrà garantire: 

• disponibilità di personale qualificato;  

• capacità di installazione e configurazione delle apparecchiature;  

• assistenza tecnica;  

• coordinamento delle attività di consegna e collaudo.  

L'Istituto potrà richiedere chiarimenti o documentazione integrativa qualora lo ritenga necessario. 

Articolo 18 

Chiarimenti e integrazioni 

Nel corso della procedura la Stazione Appaltante potrà richiedere chiarimenti in merito all'offerta presentata. 

Le richieste di chiarimento non potranno comportare modifiche sostanziali dell'offerta economica o tecnica. 

Le risposte dovranno essere fornite esclusivamente mediante la piattaforma MEPA. 

Articolo 19 

Valutazione dell'offerta 
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L'offerta sarà esaminata dalla Responsabile Unica del Progetto con il supporto del progettista e degli eventuali soggetti 
competenti. 

La valutazione avrà ad oggetto: 

• conformità tecnica;  

• completezza della fornitura;  

• rispondenza al Capitolato Tecnico;  

• congruità economica;  

• sostenibilità dell'offerta;  

• eventuali migliorie proposte, purché compatibili con il Capitolato e senza oneri aggiuntivi per la Stazione Appaltante.  

Qualora l'offerta risulti conforme, si procederà alla proposta di affidamento. 

Articolo 20 

Facoltà della Stazione Appaltante 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di: 

• non procedere all'affidamento qualora l'offerta non sia ritenuta congrua o conveniente;  

• richiedere chiarimenti;  

• richiedere precisazioni sulle caratteristiche tecniche delle forniture;  

• revocare o annullare la procedura nei casi previsti dalla normativa vigente;  

• non procedere alla stipula qualora vengano meno i presupposti amministrativi o finanziari.  

L'eventuale mancata aggiudicazione non comporterà alcun diritto al risarcimento o ad indennizzi a favore dell'operatore 
economico. 

Articolo 21 

Perfezionamento della procedura 

L'affidamento diverrà efficace esclusivamente a seguito: 

• dell'approvazione dell'offerta;  

• della verifica del possesso dei requisiti previsti dalla normativa vigente;  

• dell'acquisizione del CIG mediante la piattaforma di approvvigionamento digitale;  

• della stipula del contratto sulla piattaforma MEPA.  

Fino a tale momento la presentazione dell'offerta non comporta alcun obbligo contrattuale per la Stazione Appaltante. 

Articolo 22 

Stipula del contratto 

L'affidamento sarà perfezionato mediante la stipula del contratto generato dalla piattaforma Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA). 

Il contratto sarà sottoscritto digitalmente dal Dirigente Scolastico e dal legale rappresentante dell'operatore economico. 

La stipula è subordinata: 

• all'esito positivo delle verifiche sul possesso dei requisiti;  
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• all'acquisizione del CIG mediante la piattaforma di approvvigionamento digitale;  

• alla permanenza della copertura finanziaria;  

• all'efficacia della Decisione a contrarre.  

Articolo 23 

Avvio dell'esecuzione 

L'esecuzione decorrerà dalla data di stipula del contratto ovvero dalla diversa data indicata dalla Stazione Appaltante. 

L'operatore economico dovrà predisporre tutte le attività necessarie al rispetto del cronoprogramma dell'intervento. 

Articolo 24 

Modalità di esecuzione 

L'appalto comprende, a titolo esemplificativo e non esaustivo: 

• approvvigionamento dei materiali;  

• trasporto;  

• consegna;  

• movimentazione interna;  

• installazione;  

• montaggio;  

• configurazione hardware;  

• configurazione software;  

• integrazione dei sistemi;  

• cablaggio;  

• collegamento alla rete;  

• verifica funzionale;  

• collaudo;  

• rilascio della documentazione tecnica;  

• consegna dei laboratori perfettamente funzionanti.  

Le attività dovranno essere eseguite in modo da limitare quanto più possibile interferenze con l'ordinaria attività scolastica. 

Articolo 25 

Art. 25 – Termini di esecuzione della fornitura 

L'operatore economico dovrà eseguire tutte le prestazioni previste dal presente Disciplinare e dal Capitolato Tecnico nel 
rispetto del cronoprogramma concordato con la Stazione Appaltante. 

Le attività comprendono, a titolo esemplificativo e non esaustivo: 

• approvvigionamento delle forniture;  

• consegna presso la sede dell'Istituto;  

• movimentazione e posizionamento;  

• installazione;  

• montaggio degli arredi;  

• installazione delle apparecchiature;  
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• configurazione hardware e software;  

• cablaggio e collegamenti;  

• verifiche funzionali;  

• formazione iniziale del personale, ove prevista;  

• eliminazione di eventuali difformità;  

• assistenza durante le prove funzionali.  

Tutte le attività dovranno essere completate in tempo utile affinché il collaudo tecnico-amministrativo possa essere 
effettuato e concluso entro e non oltre il 31 ottobre 2026, nel rispetto del cronoprogramma del progetto finanziato. 

Il termine del 31 ottobre 2026 costituisce termine essenziale ai sensi dell'art. 1457 del Codice Civile, in quanto correlato agli 
obblighi di attuazione e rendicontazione del progetto finanziato. 

L'operatore economico dovrà pertanto organizzare autonomamente le attività di approvvigionamento, installazione e 
configurazione in modo da garantire la piena disponibilità dei laboratori per le operazioni di verifica di conformità e collaudo 
entro la predetta data. 

Articolo 26 

Verifica di conformità 

Al termine dell'esecuzione sarà effettuata la verifica di conformità ai sensi del D.Lgs. 36/2023. 

La verifica riguarderà: 

• conformità quantitativa;  

• conformità qualitativa;  

• rispondenza al Capitolato Tecnico;  

• corretto funzionamento delle apparecchiature;  

• integrazione tra i sistemi;  

• completezza della documentazione tecnica.  

L'esito positivo della verifica costituirà presupposto per il pagamento. 

Articolo 27 

Garanzia 

L'operatore economico garantisce che tutte le forniture saranno nuove di fabbrica, conformi alla normativa vigente e prive di 
difetti di progettazione, costruzione o installazione. 

La garanzia decorrerà dalla data del certificato di verifica di conformità. 

Durante il periodo di garanzia l'operatore economico dovrà provvedere, senza alcun onere per l'Istituto, alla riparazione o 
sostituzione delle componenti risultate difettose. 

Articolo 28 

Assistenza tecnica 

L'operatore economico dovrà garantire un servizio di assistenza tecnica per il periodo previsto dal Capitolato Tecnico. 

L'assistenza comprenderà: 
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• supporto telefonico;  

• assistenza da remoto, ove possibile;  

• interventi on-site, quando necessari;  

• sostituzione dei componenti difettosi nei termini contrattualmente previsti.  

Articolo 29 

Penali 

In caso di ritardo nell'esecuzione imputabile all'operatore economico, la Stazione Appaltante potrà applicare penali nella 
misura stabilita dal contratto, fino al limite massimo consentito dalla normativa vigente. 

L'applicazione delle penali non pregiudica il diritto dell'Amministrazione al risarcimento dell'eventuale maggior danno. 

Articolo 30 

Risoluzione del contratto 

La Stazione Appaltante potrà procedere alla risoluzione del contratto nei casi previsti dal D.Lgs. 36/2023 e dal Codice Civile, 
nonché nei seguenti casi: 

• grave ritardo nell'esecuzione;  

• reiterata difformità delle forniture;  

• mancata eliminazione delle non conformità;  

• perdita dei requisiti prescritti;  

• grave inadempimento degli obblighi contrattuali.  

Resta salva la facoltà di richiedere il risarcimento dei danni subiti. 

Articolo 31 

Garanzia definitiva 
L'operatore economico, prima della stipula del contratto, dovrà costituire la garanzia definitiva prevista dall'art. 117 del 
D.Lgs. 36/2023, secondo le modalità indicate dalla Stazione Appaltante. 

Articolo 32 

Pagamenti 

Il pagamento sarà effettuato esclusivamente: 

• a seguito dell'esito positivo della verifica di conformità;  

• previa presentazione di regolare fattura elettronica;  

• previa verifica della regolarità contributiva dell'operatore economico;  

• nel rispetto della normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari.  

I termini di pagamento decorreranno dalla data di ricevimento della fattura e della documentazione prevista. 

Articolo 33 

Tracciabilità dei flussi finanziari 

L'operatore economico assume tutti gli obblighi previsti dalla Legge 13 agosto 2010, n. 136, in materia di tracciabilità dei 
flussi finanziari. 
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L'inosservanza degli obblighi di tracciabilità costituisce causa di risoluzione del contratto. 

Articolo 34 

Subappalto 

Il subappalto è disciplinato dall'art. 119 del D.Lgs. 36/2023. 

L'eventuale ricorso al subappalto dovrà essere preventivamente autorizzato dalla Stazione Appaltante nei limiti e alle 
condizioni previste dalla normativa vigente. 

Articolo 35 

Trattamento dei dati personali 

I dati personali saranno trattati nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), del D.Lgs. 196/2003, come modificato 
dal D.Lgs. 101/2018, e delle ulteriori disposizioni vigenti. 

Le parti si impegnano a utilizzare i dati esclusivamente per le finalità connesse all'esecuzione del contratto. 

Articolo 36 

Obblighi di pubblicità e trasparenza 

La procedura sarà pubblicata secondo quanto previsto: 

• dal D.Lgs. 36/2023;  

• dal D.Lgs. 33/2013;  

• dalle disposizioni ANAC applicabili;  

• dalle disposizioni previste per i progetti finanziati dal Programma Operativo Complementare (POC) "Per la Scuola" 
2014-2020 – FESR.  

Articolo 37 

Controversie 

Per ogni controversia derivante dall'interpretazione o esecuzione del contratto sarà competente il Foro territorialmente 
competente secondo le disposizioni di legge. 

È fatta salva la possibilità di ricorrere agli strumenti di risoluzione delle controversie previsti dal D.Lgs. 36/2023. 

Articolo 38 

Rinvio normativo 

Per quanto non espressamente disciplinato dal presente Disciplinare trovano applicazione: 

• il D.Lgs. 36/2023;  

• il D.I. 129/2018;  

• il Codice Civile;  

• il Codice dell'Amministrazione Digitale;  

• le Regole del Sistema MEPA;  

• il Capitolato Tecnico;  

• il Contratto stipulato sulla piattaforma MEPA.  
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Articolo 39 

Disposizioni finali 

Il presente Disciplinare costituisce parte integrante e sostanziale della documentazione della procedura di affidamento. 

La partecipazione alla Trattativa Diretta comporta l'accettazione incondizionata di tutte le clausole contenute nel presente 
documento, nel Capitolato Tecnico e nella restante documentazione di gara. 

Allegati al Disciplinare 

Costituiscono parte integrante del presente Disciplinare: 

1. Capitolato Tecnico.  
2. Dossier Istruttorio della Responsabile Unica del Progetto.  
3. Decisione a contrarre.  
4. Progettazione esecutiva.  
5. Schema di contratto.  
6. Attestazione della RUP prot. n. 14175 del 30/06/2026.  
7. Eventuali chiarimenti e comunicazioni trasmessi mediante la piattaforma MEPA.  

Il RUP – Dirigente scolastico 
Prof.ssa Claudia Del Pace 

Firmato digitalmente 
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